MASARYKOVA
UNIVERZITA

Pokyn Masarykovy univerzity ¢. 6/2015
Provozni rad arealu Masarykovy univerzity,

Zerotinovo namésti 9, Brno

(ve znéni ucinném od 1. 1. 2016)

Podle ¢l. 5 odst. 2 pism. d) Organizacniho fadu Masarykovy univerzity vydavam tento

pokyn:
Clanek 1
Uvodni ustanoveni
(1) Provozni Fad stanovi pravidla provozu aredlu Masarykovy univerzity (dale jen MU)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)
(2)

na Zerotinové ndm. 9, Brno, podrobné&ji upravuje prava a povinnosti souvisejici
s fadnym hospodarenim s nemovitym i movitym majetkem svérenym Rektoratu
Masarykovy univerzity (dale RMU) a dalSim soucastem MU se sidlem v tomto arealu,
stanovuje podminky pro zajisténi pozarni ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pro bezpecny pohyb a pobyt osob v aredlu.

Aredlem se pro Ucely tohoto Provozniho Fadu rozumi budova Zerotinovo ndm. 9
v v v . . 4 o vrs 7 .
vCetné casti budovy Akademické menzy, dvur a pristupoveé vjezdy.

Budovou se pro Ulely tohoto Provozniho Fadu rozumi budova Zerotinovo nédm. 9
vCetné Casti budovy Akademické menzy.

VSechny osoby, které se zdrzuji v arealu (zaméstnanci MU, studenti MU, najemnici,
dodavatelé, navstévy pracovni nebo soukromé povahy a ostatni osoby) jsou povinni
se Fidit pravidly, ktera tento Provozni fad upravuje a umisténymi znackami,
zavedenymi signaly a pokyny vydanymi opravnénymi zaméstnanci MU.

Clanek 2
Vstup do arealu

Do budovy je mozné vstupovat hlavnim vchodem z Zerotinova nadm. V dobé
provozu Akademické menzy také prljezdem z Moravského nam.

Studenti a zaméstnanci MU jsou povinni pfi vstupu do budovy osobné aktivovat
vstupni zafizeni (posuvné sklenéné dvere) pomoci identifika¢ni karty MU; pfitom
jsou povinni dbat na to, aby neumoznili vstup neopravnéné osobé.

Uzamykani a odemykani hlavniho vchodu do budovy a kontrolu uzavieni vSech
v a.vs o 7 PRV v s 7 v 7 v
vnejsich vchodu do arealu a budovy zajistuje recepcni resp. strazni sluzba.

Pfipadna povoleni vydeje kli¢d od vnéjsich nebo vnitfnich vchodl vydava vedouci
Provozniho odboru RMU.

Clanek 3
Vjezd a parkovani vozidel v arealu
Vjezd do aredlu je mozny pouze prljezdem z Moravského nam.
Vjezd a parkovani na nadvofi aredlu, Brno jsou trvale povoleny sluzebnim vozidlGm
RMU, zasobovani menzy, vozidlim s povolenim vjezdu a parkovani vydanym
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(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

(1)
(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(1)

kvestorem a dale soukromym vozidlGm rektora, prorektorl, kvestora a kancléie
MU.

Trvald povoleni vjezdu a parkovani pro dalsi osoby je opravnén vydavat kvestor,
vyjimecna povoleni je opravnén vydavat také vedouci Provozniho odboru RMU.

Kratkodobé nezbytné vjezdy za uUcelem dovozu a odvozu materidlu a zafizeni
v provozni dobé na dobu nezbytné nutnou povoluje recepcni sluzba po predchozim
schvaleni vedoucim Spravy budov.

Vjezdy v souvislosti se stavebnimi a Udrzbovymi pracemi v areadlu povoluje vedouci
Provozniho odboru RMU na zakladé predlozeného ¢asového planu praci.

Parkovani jizdnich kol je mozné pouze ve stojanech k tomu zfizenych. Jizdni kolo
zaparkované ve dvore je nutné vyzvednout v den zaparkovani nejpozdéji ve
20:00 h.

Na dobu od 20:00 do 6:00 h. se vrata z Moravského nam. uzaviraji.

Clanek 4
Pobyt v arealu v provozni dobé
Provozni doba aredlu je od 6:00 do 22:00 h. v pracovni dny.

V provozni dobé& je povolen pobyt v budové viem zaméstnancim MU, studentlm
v 7 O V. ’ vy s e v ’ r

MU, ucastnikum celozivotniho vzdélavani na MU a dalsim osobam, které zde

vykonavaji svou ¢innost zpravidla na zakladé smlouvy s MU.

Ostatni osoby neuvedené v odst. 2 (napf. pracovnici externich servisnich sluzeb pro
MU) informuji o Ucelu své navstévy recepcni sluzbu. Ta podle aktudlni situace
rozhodne, zda:

a) osobu vpusti do areadlu samostatné nebo
b) pFivola navstivenou osobu, aby navstévnika doprovodila.
Zajisténi pristupu do aredlu v dobé vydeje ob&dl v Akademické menze

a) v 10:30 h. je zajistén pFistup do menzy odblokovanim spojovacich dvefi ke
vchoddim do zaméstnanecké &asti menzy v 2. NP tak, Ze elektronické vstupni
zafizeni umozni prichod pomoci ¢ipové karty véem zaméstnancim zafazenym
na RMU a dalSim osobdm zafazenym na ostatnich pracovistich dislokovanych
v budové, ptipadné& zaméstnanclim MU s explicitné pridélenymi pravy,

b) ve 14:30 h. se zablokuji spojovaci dvefe ke vchodiim do zamé&stnanecké &asti
menzy v 2. NP.

Akademicky klub je v provozu pondéli az ¢tvrtek od 8:00 h. do 16:00 h., v patek od
8:00 h. do 15:00 h. Ve dnech pracovniho klidu je klub uzavfen. Vstup do klubu je
pridchodem z Moravského ndm. a pres schodisté I.

V celém aredlu plati zdkaz podomniho prodeje, v¢. nabidky pojistovacich sluzeb,
rozmistovani reklamnich predmé&td a letdkd, politickd nebo obchodni agitace
a prezentace, prodejni nebo reklamni akce apod. Osoby provozujici tyto aktivity
budou z arealu vykazany. Vyjimku tvofi akce prfedem projednané a schvalené
kvestorem.

Clanek 5
Pobyt v arealu mimo provozni dobu

Rektor, prorektofi, kvestor, kancléf, tajemnik rektoratu, vedouci kancelare
’ o Ve gV 7 v rv

kvestora, vedouci odboru RMU, ridiCi Kancelare rektora a kancelare kvestora,

obsluha vyménikové stanice a pracovnici Provozniho odboru RMU maji trvaly pristup

do areadlu.
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Ostatni zaméstnanci MU mimo provozni dobu (tj. pracovni dny od 22:00 h.
do 06:00 h., dny pracovniho volna a klidu) mohou pobyvat v aredlu pouze na
zakladé trvalého nebo c¢asové omezeného pisemného povoleni vydaného kvestorem
na zakladé zadosti vedouciho Provozniho odboru RMU. Kopie povoleni se predavaji
na recepci, kde jsou evidovana. Na recepci se eviduje rovnéz vlastni pobyt
uvedenych zaméstnanct v arealu.

PFi vstupu do budovy hlavnim vchodem jsou tyto osoby povinny prokazat své
opravnéni ke vstupu predlozenim pFisludného prikazu MU recepéni resp. strazni
sluzbé.

Mimo provozni dobu mohou dale ve vyhrazenych prostorech arealu pobyvat:
a) osoby ubytované v ubytovacim zarizeni po dobu ubytovani,
b) Gcastnici akci po dobu trvani organizovanych akci dle ¢l. 9,

c) pracovnici externich firem, ktefi zde provadi plnéni dila na zadkladé uzaviené
smlouvy nebo vystavené objednavky se souhlasem vedouciho Provozniho
odboru RMU nebo vedouciho spravy budov.

Jakykoliv pobyt v aredlu po 22:00 h. jsou studenti i zaméstnanci MU povinni
aktualné ohlasit pfed 22. h. na recepci, interni tel. linka 1011. Pfi ohlaseni uvedou
své jméno, mistnost pobytu a interni tel. linku na pracovisteé.

O akcich poradanych mimo béznou provozni dobu musi byt pfedem pisemné (e-
mailem) informovana recepc¢ni sluzba a Sprava budov RMU. Dalsi podrobnosti jsou
uvedeny v ¢l. 9 tohoto Fadu.

Clanek 6
Ochrana majetku a osob

Kazdy zaméstnanec MU pracujici v aredlu je povinen predchazet poskozeni, ztrate,
zni¢eni a zneuZiti majetku MU. Zejména pak odpovidé za uzaméeni viech vstupl do
svéfeného pracoviété, uzavfeni oken a vypnuti osvétleni a elektrickych spotfebi¢d
pfi odchodu z prostoru tohoto pracovisté, pokud odchazi jako posledni.

Jedinymi trvale obecné pfistupnymi mistnostmi v budové jsou socialni zafizeni.

V aredlu je zfizena recepcni sluzba vzdy v pracovni dny od 5:30 h. do 22:00 h. Ve
zbyvajici dobé je zfizena strazni sluzba. Recepcni sluzba i strazni sluzba se Fidi
zvlastnimi provoznimi pokyny vydanymi kvestorem.

Hlavni vchod do budovy ze Zerotinova ndm. a vrata z Moravského ndm. se
uzamykaji ve 20:00 h., vchod u schodisté I. se uzamyka v 17:00 h.

Stanoveni podminek zajisténi pozarni ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci v arealu je specifikovano v pfiloze ¢. 1

Vybrané prostory jsou trvale stfezeny kamerovym systémem. Vystupy z kamer jsou
7 7 7 7 7 v Ve v z o cev .

také zaznamenavany na zaznamové zafizeni. Pfistup k zaznamum zajistuje pouze

vedouci Provozniho odboru RMU.

Do vsech prostorl aredlu se timto vyslovné zakazuje vstupovat se zbrani nebo
jinymi pfedméty, které jsou zplsobilé ohrozit Zivot nebo zdravi anebo potadek,
osobam zjevné podnapilym nebo ovlivnénym jinou psychotropni latkou a osobam se
silné znecisténym odévem.

Clanek 7
Klicovy rezim
V aredlu je zaveden systém centralniho klice. Nahradni klice od vSech dvefi v arealu

jsou ulozeny na recepci. Centralni kli¢ je mozné pouzit vyhradné v doprovodu
v 7 rv s v ’ r O.v v
recepcni resp. strazni sluzby a nesmi byt zapujcen samostatné.
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(2) Za klicovy rezim odpovida povéreny pracovnik Provozniho odboru RMU, ktery
predava kli¢e zamé&stnancdm proti pisemnému potvrzeni.

(3) Ztratu pridéleného klice je zaméstnanec povinen neprodlené ohlasit povérenému
pracovnikovi Provozniho odboru RMU, ktery rozhodne o dalSim postupu.

(4) Pri ukonceni pracovniho poméru jsou zaméstnanci povinni pridélené klice od
pracovisté odevzdat povéfenému pracovnikovi Provozniho odboru RMU. Povéreny
pracovnik Provozniho odboru RMU odpovidd za vraceni kli¢cd od zaméstnancy;
vraceni potvrzuje na vystupnim listu.

(5) Je ptisné zakazano provadét svévolné vymény zamkl, zdmkovych vioZek a montaz
pridavnych zadmk{. Ve&keré opravy a Upravy zadmkovych systémQ zajistuje
vyhradné povéreny pracovnik Provozniho odboru RMU.

(6) Kilice urcené pro pracovniky uklidu jsou ulozeny na vratnici. Recepcni sluzba vede
prehled vydanych a vracenych kli¢d.

Clanek 8
Uklid arealu

(1) Uklid prostord je zajisfovan externi Gklidovou firmou na zdkladé uzaviené smlouvy.
V pracovni dny je uklid provadén zpravidla od 05:00h. do 11:00 h.

(2) Zimni 4drzbu venkovnich komunikaci pred budovou, na parkovisti a ve dvore
zajistuji zaméstnanci Uklidové firmy (odhrnovani snéhu, odstrafiovani zmrazk(,
posyp). V mimopracovni dobé tuto Gdrzbu také zajistuje recepcni sluzba, pfipadné
pracovnik Spravy budov.

(3) Zavady ve schidnosti podlah a vnitroaredlovych komunikaci se ohlasuji na recepci
arealu - interni telefonni linka 1011.

Clanek 9
Sprava a pronajem mistnosti

(1) Zasedaci a spoleCenské mistnosti v budové jsou vyuzivany pro bézny provoz MU,
RMU a pripadné i dalSich soucasti MU.

(2) Vyuzivani vSech zasedacich mistnosti a Kounicova salu koordinuje Sekretariat, ktery
vede evidenci a ¢asovy harmonogram vyuZiti, predava a prebira klice a odpovida za
inventar zde umistény.

(3) Ve vyjimeénych ptipadech mize kvestor povolit vyuZiti zasedacich mistnosti
externim organizacim.

Clanek 10
KoufFeni v arealu

(1) Koureni a vstup s otevienym ohném jsou zakazany v celém arealu, vyjma
vyhrazenych mist.

(2) Porudeni tohoto zdkazu bude v pfipadé zaméstnancl povaZovéno za porudeni
zékladnich povinnosti zaméstnance (§ 52 pism. g) Zakoniku prace) a lze z néj
vyvodit pFislu§né pracovnépravni disledky.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

(1) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu povéfuji vedouciho Provozniho
odboru rektoratu MU.

(2) Tento pokyn nalezi do oblasti metodického Fizeni ,Provozovani budov a zafizeni".
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(3) Kontrolou dodrzovani tohoto pokynu je povéren vedouci Spravy budov.
(4) Tento pokyn navazuje na
a) ustanoveni § 102 odst. 1 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

b) clanek 3., smérnice rektora €. 4/2005 ,, Organizace zabezpecleni pozarni ochrany
na Masarykové univerzité",

c) clanek 1., smérnice rektora ¢. 10/2009 Stanoveni organizace zabezpeceni
bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci na MU.

(5) Tento pokyn zrusuje smérnici kvestora ¢. 1/2006 ,Provozni fad Rektoratu
Masarykovy univerzity."

(6) Tento pokyn nabyva platnosti dnem zverejnéni.
(7) Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2016.

Pfilohy: ¢. 1  Stanoveni podminek zajiSténi pozarni ochrany a bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci pro bezpecny pohyb a pobyt osob v arealu
Zerotinovo ndm. 9

Martin Vesely

V Brné dne 22. prosince 2015 kvestor
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Priloha ¢. 1

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

Stanoveni podminek zajisténi pozarni ochrany

a bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci pro bezpeény

pohyb a pobyt osob v arealu Zerotinovo nam. 9

Pozarni ochrana

Pro budovu Zerotinovo ndm. 9, Brno jsou zpracované pozarni poplachové smérnice
(déle jen PPS), se kterymi jsou povinni se seznamit a ridit se jejich ustanovenimi
vSichni zaméstnanci, studenti a také ostatni osoby, které se v arealu pohybuji.

PPS jsou viditelné umistény ve spolecénych prostorech budovy - na chodbach
v kazdém podlazi.

Povinnosti kazdého, kdo zpozoruje (zplsobi) poZar, je provést nutnd opatfeni pro
zachranu ohrozenych osob, uhasit pozar vhodnymi dostupnymi hasebnimi
prostfedky, nebo provést nutna opatreni k zamezeni jeho Sifeni, zjistény pozar
a skutecnost, Ze poZar nelze uhasit vlastnimi silami a prostfedky neodkladné ohlasit
na recepci arealu, vchod z Zerotinova nam., tel. 549 491 011 (interni
tel. linka 1011).

Recepce je urCena jako ohlasovna pozaru. PFi ohlaseni vzniku poZzaru obsluha
recepce (recepcni/strazni sluzba) postupuje podle Radu ohlasovny pozaru, ktera je
umisténa v prostoru recepce.

Instalace a opravy, pfi nichz je nutno pouzit otevieného ohné nebo jiného zdroje
zapaleni (napt. svafovani, Fezani kovd, pajeni, horky vzduch apod.) se povazuji za
prace se zvySenym nebezpec¢im vzniku pozaru a lze je provadét jen za podminek
danych vyhl. ¢. 87/2000 Sb. - zejména vystavit pfikaz k takovéto praci a stanovit
zajisténi pracovisté. Prikaz vystavuje vedouci Spravy budov po predchozim
vyjadfeni manazera krizového fizeni, BOZP a pozarni ochrany.

Evakuace osob

(6)

(7)

(8)

Evakuace osob z budovy zasaZené nebo ohrozené pozarem bude pozarnim
poplachem dle PPS volanim ,HORI!". Evakuaci budou fidit vedouci zaméstnanci na
jednotlivych pracovistich podle potfeby nebo povéreny zastupce. Pokud bude na
misté jiz jednotka pozarni ochrany, evakuaci fidi velitel zasahu.

Na signal ,pozarni poplach" jsou zaméstnanci povinni prerusit praci a zahajit
evakuaci dle pokynu Fidiciho evakuaci. Pokud je to mozné, na pracovisti uzaviou
trezorové a ostatni pozarné odolné skfiné, vezmou si s sebou osobni véci a opusti
prostory pracovisté; pfi tom za sebou uzaviou dvefe bez jejich zamykani.

Evakuace osob bude probihat po vyznacenych unikovych cestach, a to nejkratSim
smérem z budovy na volné prostranstvi. K evakuaci se nesmi pouzivat vytahy.

Evakuované osoby se budou shromazdovat v prostoru parku na Moravského
nam., pokud nebude stanoveno jinak, a na tomto mist& vy&kaji dalsich pokynd.

Recepcni/strazni sluzba zajisti uzavieni pozarnich dvefi u podatelny v 1. NP,
otevieni oken na chranéné unikové cesté (CHUC) v 1. NP a otevieni vrat do
Moravského nam. a ul. Brandlova.

Unikové cesty - podminky jejich vyuzivani

(9)

Unikové cesty a vychody v budovach musi byt trvale oznadeny bezpecnostnimi

znackami sméru Uniku do volného venkovniho prostoru a trvale udrzovany volné
o 4

a pruchodne.
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Prostory Unikovych cest se nesmi pouzivat jako odstavné plochy nebo skladisté.

e Nechrénéné Unikové cesty (NUC)

Na téchto uUnikovych cestach lze umistit zafizovaci predméty - Zidle, stolecky,
skfiné, nasténky a okrasné rostliny za podminek, Ze tyto nebudou svym umisténim
zasahovat do stanovené Sife unikové cesty a nebudou branit v pohybu - uniku osob
z budov. (Sife Unikové cesty je dana Sifi dvefi na této cesté ve sméru aniku).
Umisténi jakéhokoliv zarizovaciho predmétu musi byt predem projednané se
spravou budov.

e Chranéné Unikové cesty (CHUC)

Na téchto unikovych cestach nesmi byt umistény zadné zafizovaci predméty
z horlavého materialu (lavice, zidle, stoly, skfiné, nasténky), které budou zvySovat
pozarni riziko, ale také z nehoflavého materialu, které budou svym umisténim
zasahovat do stanovené Sife Unikové cesty a budou branit nebo ztézovat pohyb -
Unik osob z budov. (Sife Unikové cesty je dana $ifi dvefi na této cesté ve sméru
uniku a dle pozadrné bezpecnostniho feSeni stavby.) Umisténi jakéhokoliv
zafizovaciho predmétu musi byt predem projednané se spravou budov.
V chranénych Unikovych cestdch se nesmi porfadat zadné vystavni a prezentacni
akce.

V budovdch musi byt trvale zajistén volny pfistup k vychoddm, nouzovym

vychoddm, k vécnym prostfedkdm poZarni ochrany a pozarné bezpe&nostnim
vrs r 7 r V7 Ve . 7 . 7 v O

zarizenim a také k rozvodnym zarizenim elektrické energie, uzaverum vody, plynu

a topeni.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani stanovenych ptedpisd pozarni ochrany na
pracovistich zodpovidaji jednotlivi vedouci zameéstnanci na jimi Fizenych
pracovistich.

Vnesené elektrospotiebic¢e (radiopfijimacCe, ventilatory) je mozné pripojovat
k vnitfnim silnoproudym rozvoddm jen se souhlasem vedouciho pracovisté; tepelné
elektrospotfebice (teplomety, klimatizaéni jednotky, teplovzdusné ventilatory atd.)
se souhlasem Spravy budov a vedouciho pracovisté.

Za zdakladni povinné vybaveni technickymi prostfedky pozarni ochrany a zajisténi
provadéni pravidelnych kontrol jejich provozuschopnosti a dale za zajisténi
pravidelnych kontrol, revizi a oprav pozarné bezpecnostnich zafizeni odpovida
vedouci Spravy budov.

Vdechny druhy Skoleni zaméstnancd RMU v oblasti poZzarni ochrany se musi
provadét dle smérnice rektora ¢. 4/2005 Organizace zabezpeceni pozarni ochrany
na Masarykové univerzitd, ¢. 10 a dle Tematickych pland a &asovych rozvrhi
Skoleni uvedenych v prilohach této smérnice.

Bezpecnost a ochrana zdravi pFi praci

Zaméstnanci MU jsou povinni dodrzovat predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci.
Zaméstnanci externich organizaci musi byt seznameni s riziky vyskytujicimi se na

pracovisti, kde budou svou Ccinnost vykonavat v souladu s § 103 zakona
€. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni.

Pfedlékafskou prvni pomoc ve svych ordinaénich hodindch zajistuje MUDr.
Hlinomazova, poskytovatelka pracovnélékarskych sluzeb MU, 1. NP budovy
rektoratu, Zerotinovo nam. 9, Brno, tel.: 549 491 190 (interni tel. linka 1190).

V jiné dobé jsou pro poskytnuti predlékarské prvni pomoci k dispozici pfenosné nebo
nasténné lékarnicky s predepsanym vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci
umisténé na recepci, na sekretariadtu rektora, v mechanické diln€, v prostoru hotelu
a v kuchyni. Za Uplnost pfredepsaného vybaveni a pouZitelnost Iékarnicek odpovidaji
vedouci zaméstnanci téchto pracovist.
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(4) Pro pripad okamzité resuscitace je mozné pouzit Automaticky externi defibrilator
(AED), ktery je umistén na recepci - interni tel. linka 1011, asistovana prvni pomoc
tel. (0)155.

(5) VsSechna vyhrazena technicka zafizeni souvisejici s provozem budov musi byt
pravidelné& revidovdna dle pfisludnych predpisd. Revizni zpravy téchto zafizeni
eviduje vedouci Spravy budov, ktery je soucasné odpovédny =za vcasné
odstraniovani zjisténych zavad.

(6) Uzivatelé vytahu jsou povinni dodrzovat navod k obsluze. Vyprostovani uviznutych
osob ve vytahu zajistuje v pracovni dobé proskoleny pracovnik Spravy budov,
pfipadné vyprosténi osob zajisti hlidaci sluzba smluvni pohotovostni sluzbou.

Vypracoval:
Ing. Jan Srlitek, manazer krizového fizeni, BOZP a pozarni ochrany
0ZO0 v PO, cislo katalogu: Z-0Z0-21/2002,
0Z0 v prevenci rizik v oblasti BOZP, evidenc¢ni Cislo: ATBP/81/PRE/2011



